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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI

dot. projektu pt. ,,Twoja nowa szansa! — kompleksowy program wsparcia oséb przewidzianych
do zwolnienia na pomorskim rynku pracy” nr RPPM.05.06.00-22-0088/17

Niniejszy Regulamin sporzadza si¢ na potrzeby realizacji Projektu pt. ,,Twoja nowa szansa! — komplek-
sSowy program wsparcia 0sob przewidzianych do zwolnienia na pomorskim rynku pracy” nr
RPPM.05.06.00-22-0088/17, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
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§ 1 - Zasady ogoélne

MCS Sp. z 0. 0. Sp. K. realizuje projekt nt RPPM.05.06.00-22-0088/17 - pt. ,,Twoja nowa szansa!

— kompleksowy program wsparcia 0s6b przewidzianych do zwolnienia na pomorskim rynku

racy’.

I])3€ngﬁcj ent przeprowadza nabdor Uczestnikow do otrzymania jednorazowej dotacji na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarcze;.

Obszar realizacji projektu obejmuje swoim zasiggiem cate wojewodztwo pomorskie.

Projekt w zakresie Sciezki nr 2, skierowany jest do 60 0sob, ktore sa:

a. pracownikami przewidzianymi do zwolnienia znajdujgcymi si¢ w okresie wypowiedzenia sto-
sunku pracy lub stosunku stuzbowego) nalezacych co najmniej do jednej z grup: osoby w wieku
50 lat i wigcej, osoby z niepetnosprawnos$ciami, osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych,
kobiety, osoby ponizej 30 roku zycia, z zastrzezeniem, ze minimum 80% uczestnikow projektu
stanowi¢ beda (tacznie) osoby w wieku 50 lat i wigcej, osoby z niepelnosprawnos$ciami, osoby
o niskich kwalifikacjach zawodowych, kobiety,

b. osobami pozostajacymi bez zatrudnienia, ktore utracity prac¢ z przyczyn niedotyczacych pra-
cownika w okresie nie dluzszym niz 6 miesi¢cy przed dniem przystapienia do projektu, nale-
zacych co najmniej do jednej z grup: osoby w wieku 50 lat i wigcej, osoby z niepelnosprawno-
$ciami, osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych, kobiety, osoby ponizej 30 roku zycia, z
zastrzezeniem, ze minimum 80% uczestnikéw projektu stanowi¢ beda (tacznie) osoby w wieku
50 lat i wigcej, osoby z niepetnosprawnos$ciami, osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych,
kobiety.

Obowiazkowy czescig dla wszystkich uczestnikow sg ustugi stuzace indywidualizacji wsparcia

oraz pomocy w zakresie okreslenia $Sciezki zawodowej, obejmujace indywidualne doradztwo za-

wodowe polaczone z opracowaniem IPD. Na podstawie IPD uczestnicy beda kierowani do uczest-
nictwa w projekcie w ramach danej $ciezki wsparcia.

Sciezka dotacyjna (Sciezka nr 2) przewiduje nastepujace wsparcie:

a) Szkolenie "Podstawy przedsigbiorczosci" - 6 gr x 10 os. x 18 godz. obejmujace zagadnienia:

b) Szkolenie "Sporzadzenie biznesplanu" - 6 gr x 10 os x 14 godz. obejmujacy zagadnienia:

— Co to jest biznesplan,
— Struktura biznesplanu,
— Dziatania marketingowe,
— Aspekty finansowe,

— Ocena ryzyka,

— Problemy.

¢) Indywidualne doradztwo biznesowe w zakresie prawidlowego wypehienia, opracowania i

skompletowania wniosku o datacjg

Uczestnictwo we wszystkich formach wsparcia a)-c) jest obligatoryjne aby méc ubiegaé sie¢ o
przyznanie dotacji na podjecie dzialalno$ci gospodarczej.

d) Pomoc finansowa w formie bezzwrotnej w postaci dotacji na podjecie dziatalnosci gospodar-
czej w wysokosci 24 330,24 zt dla 45 os. (75% o0sob)

e) Doradcze wsparcie pomostowe dla wszystkich osob, ktore otrzymaty dotacjg — wsparcie do-
radcze dotyczace w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci. Forma i zakres
wsparcia bedzie dostosowana do indywidualnych potrzeb uczestnikow.
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f)  Wsparcie finansowe pomostowe podstawowe dla wszystkich osob, ktore otrzymaty dotacje w
wysokosci 2000 zt wyptacane przez 6 miesi¢cy od dnia zatozenia dziatalno$ci — wsparcie fi-
nansowe bedzie przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych optat, w tym koszty ZUS, podatku,
optaty administracyjne w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia.

g) Wsparcie finansowe pomostowe przedtuzone dla 23 os. (50% o0sob) w wysokosci 2000 zt wy-
ptacane przez kolejnych 6 miesi¢cy prowadzenia dziatalnosci - wsparcie finansowe dla uczest-
nikow, ktorzy maja problem z utrzymaniem ptynnosci finansowe;.

Projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

§ 2 — Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1.

o

9.

Projekt - projekt nr RPPM.05.06.00-22-0088/17 - pt. ,,Twoja nowa szansa! — kompleksowy pro-
gram wsparcia 0sob przewidzianych do zwolnienia na pomorskim rynku pracy” realizowany przez
MCS Sp. z 0.0. Sp. K..;

IZ RPO WP - Instytucja Zarzadzajaca RPO WP 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa Pomor-
skiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

Beneficjent — MCS Sp. z.0.0. Spotka komandytowa, ul. Domaniewska 47/10, 02-672 Warszawa,
tel. 22 8395599, e-mail: mcs@mcs.edu.pl;
Komisja Oceny Wnioskow — Komisja przyznajaca $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci (jednora-

zowg dotacj¢ inwestycyjna, finansowe wsparcie pomostowe);
Dotacja — bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana Uczestnikowi Projektu na rozpoczecie dziatal-
nosci gospodarczej, ktora nie przekracza 6-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia za prace, o kto-
rym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i insty-
tucjach rynku pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 645, z pdzn. zm.) obowigzujacego w dniu przyznania
wsparcia;
Wsparcie pomostowe:
- indywidualne ushugi doradcze o charakterze specjalistycznym udzielane w okresie pierwszych
12 miesigcy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej (pomoc w efektywnym wykorzystaniu
wsparcia finansowego wspomagajaca rozwoj dziatalno$ci gospodarcze;j);

- pomoc finansowa wyptacana miesigcznie w kwocie nie wigkszej niz réwnowarto$¢
minimalnego wynagrodzenia za pracg, o ktorym mowa w art. 2 ust. 4 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008),
obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia bezzwrotnego lub zwrotnego przez okres od 6 do
12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

Uczestnik — kandydat, ktory zakwalifikowat si¢ do udziatu w projekcie;

Usluga szkoleniowo-doradcza — doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwia-
jace uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalno$ci gospo-
darczej;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobo-
wosci prawnej, ktora zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia;

10. Biuro projektu — Rumia, ul. Debogorska 132/4 - siedziba firmy Debate Sp. z 0.0
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§ 3 - Sposéb informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie dostepne beda na stronie internetowej www.mcs.edu.pl a takze w Biurze Pro-
jektu.

§ 4 - Warunki udzialu w projekcie w ramach $ciezki nr 2 oraz wydatkowania otrzymanej do-
tacji na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej

1. Uczestnik projektu zobowigzuje si¢ do:
a) uczestniczenia w formach wsparcia opisanych w par. 1 ust 6.
b) wspolpracy z Beneficjentem, w tym dostarczania wszelkich niezbednych informacji i do-
kumentoéw na zadanie Beneficjenta,
c) wypekiania ankiet zwigzanych z realizacja projektu, monitoringiem i ewaluacja,
d) podpisania oraz wypekiania obowigzkéw wynikajacych z uméw zawartych z Beneficjen-
tem, tj.:

umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych,

— umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatal-
nos$ci gospodarczej,

— UmMOWY 0 przyznaniu wsparcia pomostowego,

2. Uczestnik projektu zobowigzuje sig, iz otrzymana przez niego dotacja na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej NIE bedzie wydatkowana na dziatalnos¢ w sektorach wykluczonych, o ktorych mowa
w art. 1 ust. 1 lit. a-e rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz po-
mocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015r.). tj.:

a) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym dziatalno§¢ w sektorze rybotow-
stwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 (1)

b) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom zajmujacym si¢ produkcja podstawowa produk-
tow rolnych

c) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze przetwa-
rzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach: (i)
kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow naby-
tych od producentow podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa
objete pomocg; (ii) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub
w calosci producentom podstawowym;

d) pomocy przyznawanej na dziatalnos¢ zwiagzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwig-
zanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej;

e) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do
towarow sprowadzanych z zagranicy
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f) pomocy panstwa utatwiajacej zamykanie niekonkurencyjnych kopaln wegla, objetej decy-
zjg Rady nr 2010/787,

g) programow pomocy, ktore nie wykluczaja wyraznie mozliwosci wyptacenia pomocy indy-
widualnej na rzecz przedsigbiorstwa, na ktérym cigzy obowiazek zwrotu pomocy wynika-
jacych z wezesniejszej decyzji Komisji uznajacej pomoc za niezgodna z prawem i z rynkiem
wewngtrznym, z wyjatkiem programow pomocy majacych na celu naprawienie szkod spo-
wodowanych niektorymi klgskami zywiolowymi,

h) pomoc ad hoc na rzecz przedsigbiorstwa, o ktorym mowa powyzej,

i) pomocy dla przedsigbiorstw znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji, z wyjatkiem programow
pomocy majacych na celu naprawienie szkdd spowodowanych niektérymi kleskami zywio-
fowymi

3. Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdow przeznaczonych do
transportu drogowego towarow

§ 5 — Wsparcie finansowe — warunki ogélne

1. Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie ushugi szkoleniowo-
doradczej oraz uzyskanie zaswiadczenia.
2. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie srodkow finansowych na rozwoj przedsigbiorczo-
sci dla tacznie 45 Uczestnikoéw (75% z zalozonych 60 0s6b uczestniczacych w tej Sciezce wsparcia)
na podstawie ostatecznej listy 0osob zakwalifikowanych do pozyskania dotacji (po uwzglednieniu i
zakonczeniu procedury odwotawczej).
3. Uczestnicy projektu moga ubiegac si¢ o nastgpujace srodki finansowe:
a) 24 330,24 zl jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej
(maksymalna kwota wsparcia nie przekracza 6-krotnosci przeci¢tnego wynagrodzenia za prace,
o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 645, z pdzn. zm.) obowigzujgcego w dniu przy-
Znania wsparcia);
b) 2000 zt wsparcia pomostowego podstawowego w postaci pomocy finansowej wyptacanej mie-
sigcznie przez okres pierwszych 6 miesiccy prowadzenia dziatalnosci,
c) 2000 zt wsparcia pomostowego przedtuzonego w postaci pomocy finansowej wyptacanej mie-
sigcznie przez okres od 7go do 12go miesigca prowadzenia dziatalnosci.

5. Informacja odnos$nie termindéw naboru Wnioskow o przyznanie dotacji, Wnioskow o przyznanie
wsparcia pomostowego i przediuzonego, wzorow dokumentdéw oraz sposobie aplikowania o
wsparcie jest kazdorazowo umieszczona na stronie internetowej projektu www.mcs.edu.pl oraz
bedzie dostepna w Biurze projektu.

6. Dokumenty mozna sktada¢ w formie:
a) mailem — na adres: rekrutacja0088@mcs.edu.pl (skan uzupelionych i podpisanych dokumen-
tow)
b) osobiscie — w siedzibie Beneficjneta
c) poczta/kurierem — na adres siedziby Beneficjenta

§ 6 — Dotacja
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1. Dotacja inwestycyjna na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej polega na udzieleniu osobie fizycz-
nej, ktora rozpoczela dziatalno$¢ gospodarcza, jednorazowego, bezzwrotnego wsparcia kapitato-
wego, ulatwiajacego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajacych funk-
cjonowanie nowopowstatego przedsi¢gbiorstwa

2. Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie dotacji jest ztozenie w terminie wskazanym przez Benefi-
cjenta Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci go-
spodarczej wraz z zatagcznikami:

a) potwierdzenie wykonania uslugi szkoleniowo-doradczej przez beneficjenta;

b) biznesplan dzialalnoS$ci przedsiebiorstwa;

¢) oSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis,

d) oswiadczenie o wysokoSci otrzymanej pomocy de minimis,

e) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji,

f) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis.

g) wpis do KRS lub innego wlasciwego rejestru;

h) kopi¢ nadania numeru REGON uczestnikowi projektu;

1) kopi¢ aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/ KRUS;

Zalaczniki g) — 1 ) nalezy przedtozy¢ w przypadku, gdy dziatalnos¢ gospodarcza zostata zarejestrowana
przed ztozeniem niniejszego wniosku. Niemniej jednak, przedmiotowe zalgczniki nalezy dostarczy¢
najpo6zniej do dnia zawarcia umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

3. Dotacja w wysokosci nieprzekraczajaca 6-krotno$ci przeci¢tnego wynagrodzenia za pracg, o kto-
rym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i insty—
tuCJach rynku pracy (Dz.U. z 2016 1. poz. 645, z p6zn. zm.) obowigzujacego w dniu przyznama
wsparcia wyptacana jest po Zarejestrowamu dziatalnosci gospodarczej zgodnie z zapisami Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomigdzy uczestnikiem projektu a beneficjentem.

4. Warto$¢ dotacji wyptacanej w ramach projektu wynosi maksymalnie 24 330,24 zt. Faktyczna war-
tos¢ dotacji wynika¢ begdzie z dokumentow aplikacyjnych uczestnikow oraz ich oceny przez KOW.

5. Srodki finansowe na rozpoczecie dzialalnoéci gospodarczej wyplacane sa Uczestnikowi projektu
w jednej transzy.

6. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg na podstawie Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem po
rozpoczeciu prowadzenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej. Do umowy Uczestnik pro-
jektu zobowigzany bedzie zalaczy¢:

a) wpis do KRS lub innego wtasciwego rejestru;

b) kopig nadania numeru REGON uczestnikowi projektu;

c) kopi¢ aktualnego dokumentu po$wiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/ KRUS;

d) zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowego podejmowanej dziatalnosci;

e) o$wiadczenie o nie korzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwlaszcza
ze $srodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach RPO WP na pokry-
cie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodar-
czej;

f) wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci gospo-
darczej wraz z zatgcznikami.
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Zataczniki takie jak: wpis do KRS lub innego wlasciwego rejestru, kopi¢ nadania numeru REGON

uczestnika projektu oraz kopi¢ aktualnego dokumentu po§wiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS,

ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS nalezy przedtozy¢ w przypadku, gdy nie stanowily one zatagcznikow

do wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczgcie dziatalnosci gospodar-

czej.
Uczestnik projektu, ktory podpisze Umowe o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomig-
dzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem zobowigzany jest do:

g) Prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez co najmniej 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dzia-
falnosci gospodarczej zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS, przy czym do okresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu cho-
roby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

h) korzystania ze sSrodkdéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczos$ci w sposdb gwarantujacy osia-
gnigcie zalozonych celow i zadan;

1) poddania si¢ kontroli i monitoringu w zakresie prawidtowos$ci korzystania ze srodkoéw finanso-
wych na rozwoj przedsigbiorczosci;

j) zwrotu otrzymanej dotacji na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej w przypadku jej wykorzy-
stania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy
uczestnikiem projektu a beneficjentem.

Beneficjent powiadamia Uczestnikow o terminie rozpoczgcia i zakonczenia naboru dokumentow
niezbednych do zalozenia dziatalnosci gospodarczej. Informacja o terminie naboru zamieszczana
jest rowniez na stronie internetowej Beneficjenta. Minimalny czas naboru wynosi 15 dni robo-
czych.

Dokumenty mozna sktada¢ w formie:

d) mailem — na adres: rekrutacja0088(@mcs.edu.pl (skan uzupetionych i podpisanych dokumen-
tow)

e) osobiscie — w siedzibie Beneficjneta

f) poczta/kurierem — na adres siedziby Beneficjenta

. W terminie do 30 dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania wnioskow dokonywana jest (w

oparciu o kryteria zgodne z przedstawionym biznesplanem i kartg oceny biznesplanu) ocena zto-
zonych wnioskow.

Wnhioski ztozone przed terminem rozpoczgcia naboru lub po terminie zakonczenia naboru oraz do-
kumenty zlozone wielokrotnie nie beda podlegaé rozpatrzeniu. Uczestnik ma
mozliwo$¢ wycofania dokumentow i ztozenia ich ponownie, jedynie w przypadku, gdy nie uptynat
termin sktadania wnioskow.

ZYozone przez Uczestnikow dokumenty o przyznanie dotacji sg weryfikowane pod wzgledem for-
malnym i merytorycznym przez Komisje Oceny Wnioskow (jeden wniosek oceniany jest przez
dwoch oceniajacych), powotang przez Beneficjenta. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw po-
winni wykazywac si¢ udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub pro-
mocji przedsigbiorczosci.

. Ztozone dokumenty sg weryfikowane i ocenione przez KOW, za pomocg:

— Karty oceny formalnej

— Karty oceny merytorycznej
Wzory tych dokumentéw dostepne sg na stronie internetowej Beneficjenta oraz w biurze pro-
jektu

. Ocena odbywac¢ si¢ bedzie w 2 etapach: ocena formalna i merytoryczna.

a) ETAPI
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Ocena formalna polega na przestaniu poprawnie wypetlionego wniosku o przyznanie dotacji wraz
z wymaganymi zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.

Za niespetnienie kryteriow formalnych, skutkujace odrzuceniem wniosku i pozostawieniem go bez
oceny, uwaza sig¢:

— nieztozenie dokumentow we wskazanym terminie;
— nieuzupehienie danych pozwalajacych na merytoryczng ocen¢ biznesplanu (nalezy uzu-
peti¢ wszystkie czgsci biznesplanu);

— uzupehienie dokumentow w jezyku innym niz jezyk polski;

— zlozenie dokumentdéw na wzorze innym niz wymagany.
W pozostatych przypadkach, dokumenty podlegaja uzupetieniu. Uczestnik ma mozliwos¢ jedno-
razowego uzupetienie/poprawienia brakow formalnych. W przypadku nieuzupetienia dokumen-
tow w wyznaczonym terminie i zakresie, wniosek zostaje odrzucony.
Do oceny merytorycznej zostajg przekazane wyltacznie wnioski poprawne pod wzgledem
formalnym.

b) ETAPII
Merytorycznej ocenie podlega Biznesplan.
Ocena dokonywana jest w skali punktowe;j (0 - 100 pkt) zgodnie z brzmieniem Regulamin Komisji
Oceny Wnioskow uczestnikow projektu o otrzymanie wsparcia finansowego
W toku merytorycznej oceny wniosku mozna otrzymaé¢ maksymalnie 100 pkt., w tym:
— Dostgpno$¢ zasobow — 0-5 pkt
— Mozliwosci pozyskania rynkow zbytu — racjonalno$¢ oszacowania liczby potencjalnych
klientoéw w stosunku do planéw przedsiewzigcia — 0-15 pkt
— Zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesi¢cy od rozpoczecia prowa-
dzenia przedsigbiorstwa — 0-10 pkt
— Przejrzysto$¢, prostota, zrozumiatos$¢ zatozen — 0-15 pkt
— Calo$ciowos¢ opisu przedsigwzigeia — 0-15 pkt
— Realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy — 0-15 pkt
— Realno$¢ projektowanych produktow/ ustug i mozliwosci ich realizacji — 0-15 pkt
— Spojnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy z planowanym
przedsigwzigciem — 0-5 pkt
— Posiadane zaplecze finansowe — 0-5 pkt
W ramach oceny merytorycznej ocenie podlega rowniez kwalifikowalnos¢ wydatkow. Komisja
Oceny Wnioskéw moze zakwestionowaé wysokos¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna ze nie
wszystkie wykazane wydatki sg kwalifikowalne lub ich warto$¢ jest zawyzona w stosunku do cen
rynkowych. Jezeli komisja, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie §rodkow finansowych
na rozwoj przedsigbiorczosci zawierajacym biznesplan, wykaze np. btedne zalozenia odnosnie do
wydatkow kwalifikowalnych, ktore mozna pokry¢ ze srodkéw finansowych na rozwdj przedsig-
biorczosci, moze podja¢ negocjacje z Uczestnikiem. W ramach negocjacji Uczestnik ma prawo
dokonania korekt w ztozonym przez niego wniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku,
gdy podczas oceny wniosku Komisja stwierdzi, ze zaplanowana dziatalno$¢ gospodarcza jest wy-
kluczona z uzyskania pomocy de minimis — zgodnie z tre$cig par. 4 ust. 2 lub dostrzeze inne naru-
szenia zasad i przepisOw uniemozliwiajace udzielenie srodkow.
Na etapie konstruowania zatozen biznesplanu Uczestnik powinien jednoznacznie okresli¢, czy za-
mierza zarejestrowac si¢ jako podatnik VAT. W momencie podpisania umowy o przyznanie jed-
norazowej dotacji, Uczestnik w sytuacji uzyskania statusu podatnika VAT bedzie musiat podpisaé
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zobowigzanie do przeznaczenia catej kwoty srodkow uzyskanej w wyniku zwrotu podatku VAT na
pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej sporzadza sig¢ liste 0sob, ktore ztozyly wnioski o przyznanie
dotacji, w kolejnosci malejacej liczby punktow z wyrdznieniem oséb zakwalifikowanych do otrzy-
mania jednorazowej dotacji na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej — 45 0sob z najwyzsza liczba
punktow.
W przypadku uzyskania przez Uczestnikow takiej samej liczby punktow o wyzszej pozycji na liScie
decyduje wyzsza liczba punktow przyznanych w sekcji Wykonalnos$¢ przedsiewziecia.
Czlonek Komisji dokonujacy oceny sporzadza pisemne uzasadnienie swojej oceny — minimum 15
— maksimum 20 zdan.
Lacznie maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia podczas oceny to 100 pkt.
Minimalna liczba punktoéw, ktora uprawnia do znalezienia si¢ na liScie 0s6b rekomendowanych do
otrzymania jednorazowej dotacji na rozpoczgcie dziatalnos$ci gospodarczej to 60% wszystkich
mozliwych do zdobycia punktow, tj. 60 pkt.
Ostateczna ocena jest $rednig arytmetyczng z ocen dokonanych przez dwoch cztonkéw Komisji.
W przypadku rozbiezno$ci w ocenie wigkszej niz 30% pkt pomiedzy ocenami 2 Cztonkow Komisji,
biznesplan oceniany jest przez trzeciego Oceniajacego. Ocena trzeciego Oceniajacego poréwna
bedzie z oceng tego cztonka Komisji, ktorego ocena punktowa bedzie blizsza ocenie trzeciego Oce-
niajacego
Po kazdym etapie oceny Beneficjent informuje Uczestnika o wyniku oceny. Informacja w tym za-
kresie przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej za potwierdzeniem odczytu wraz
z kopig karty oceny. Informacja przekazywana jest z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z
ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych.
Uczestnikom, ktorzy nie znaleZli si¢ na liscie 0sob rekomendowanych do otrzymania dofinanso-
wania przystuguje odwotanie od oceny.
Sposadb oraz procedura dostepnego srodka odwotawczego opisana jest w § 10 — Procedura odwo-
tawcza niniejszego regulaminu
Beneficjent zobowiazuje si¢ utworzy¢ rezerwe finansowa na odwolania w wysokosci 20% wartosci
srodkéw dotacji planowanych do udzielenia w ramach projektu, na wskutek czego ostateczna liczba
0s6b planowanych do otrzymania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej to 45 0sob (75%
wszystkich 0s6b uczestniczacych we wsparciu w ramach $ciezki 2).
Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu srodkow finansowych na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik zobowiazany jest do uzyskania wpisu do CEIDG lub KRS. Po dokonaniu
czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem przedsigbiorcy nastgpuje podpisanie Umowy o udziele-
nie wsparcia finansowego zawieranej pomi¢dzy Uczestnikiem a Beneficjentem.
Srodki z dotacji moga by¢é przeznaczone na pokrycie wydatkéw uznanych za niezbedne do prowa-
dzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika.
Umowa o wudzielenie wsparcia finansowego zawierana pomigdzy Uczestnikiem
a Beneficjentem moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika wpisu do CEIDG lub
KRS oraz zaswiadczenia o ukonczeniu etapu szkoleniowo—doradczego realizowanego w ramach
projektu.
Warunkiem wyptaty dotacji jest wniesienie przez Uczestnika zabezpieczenia zwrotu przekazanego
wsparcia finansowego w jednej z nastepujacych form:

— porgczenie,

— weksel wiasny,

— weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

— gwarancja bankowa,

— zastaw na prawach lub rzeczach,
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— blokada rachunku bankowego,

— akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika i nie moze by¢ zaptacony ze
srodkéw otrzymanych w ramach projektu.

Wybrane przez Uczestnika warianty form zabezpieczenia wymagaja akceptacji przez Beneficjenta.
Wydatkowanie $rodkéw dotacji odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
przedsigwzigcia stanowigcym czg¢$¢ biznesplanu.

Wydatki zwigzane z zakladaniem dziatalno$ci gospodarczej, poniesione przed podpisaniem
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomi¢dzy Uczestnikiem a Beneficjentem
Uczestnik ponosi na wlasne ryzyko i wlasny koszt, z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne
poniesione od dnia zarejestrowania przedsi¢biorcy moga zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzy-
mania srodkow finansowych w ramach projektu.

Ze zrealizowania zadan okreslonych w biznesplanie oraz z poszczego6lnych wydatkow Uczestnik
jest rozliczany przez Beneficjenta na podstawie zapisow Umowy o udzielenie wsparcia finanso-
wego zawieranej pomigdzy Uczestnikiem a Beneficjentem.

Uczestnik, ktory otrzymat $rodki finansowe na zalozenie dziatalno$ci gospodarczej ma obowiazek
dokonania zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zale-
glosci podatkowych, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigey
liczonych od dnia zakonczenia wsparcia w ramach projektu, zgodnie z aktualnym wpisem do CE-
IDG lub KRS lub zostaly naruszone inne warunki okreslone w niniejszym Regulaminie, innych
umowach zawartych z Uczestnikiem lub dokumentach regulujacych realizacje projektu.
Uczestnik ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu prowa-
dzenia dziatalno$ci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek monitorowania i kontro-
lowania prowadzonej przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej w okresie do 12 miesiecy od roz-
poczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegolnosci:

- czy Uczestnik faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem,

- wykorzystania przez Uczestnika zakupionych towarow lub ustug zgodnie z charakterem prowa-
dzonej dziatalnos$ci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie weryfikuje poszcze-
golnych dokumentow ksiegowych potwierdzajacych zakup przez Uczestnika towarow lub ustug,
niemniej Uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia w odpowiedzi na wezwanie Beneficjenta
lub organéw kontrolnych dokumentow ksiggowych)

- Uczestnik musi posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkow i wykazane w
rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie posiada
towarow, ktore wykazat w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dzia-
falnosci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprze-
dazy, Uczestnik wykazuje dochdd z tytutu swiadczonych ustug lub sprzedazy towarow lub w inny
sposob uzasadnia fakt nieposiadania zakupionych towarow;

- rodzaju prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej (PKD),

- stanu zatrudnienia,

- branzy.

§ 7 — Zasady udzielania wsparcia pomostowego

Uczestnicy, ktorzy otrzymali dotacj¢ uprawnieni sg do korzystania ze wsparcia pomostowego.
Wsparcie pomostowe jest udzielane w postaci:
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a) ushug doradczo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym w okresie pierwszych 12 mie-
sigcy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej; wsparcie bedzie dostgpne dla wszystkich osob,
ktore pozyskatly dotacje na zatozenie dziatalno$ci gospodarcze;j.

b) pomocy finansowej podstawowej wyptacanej miesiecznie w kwocie 2000 zt (stowie: dwa ty-
sigce zlotych) przez okres pierwszych 6 miesigcy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej liczac
od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej; wsparcie begdzie dostepne dla
wszystkich osob, ktore pozyskaty dotacje na zalozenie dziatalnos$ci gospodarcze;.

¢) pomocy finansowej przedtuzonej wyptacanej miesiecznie w kwocie 2000 zt (stowie: dwa ty-
sigce ztotych) przez okres kolejnych 6 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej; wspar-
cie bedzie dostepne dla 51% wszystkich 0sob, ktore pozyskaty dotacje na zatozenie dziatalno-
$ci gospodarczej

Informacja o terminie sktadania wnioskow o wsparcie pomostowe zostanie podana na stronie in-

ternetowej projektu www.mcs.edu.pl. Termin rozpoczecia i zakonczenia sktadania wnioskow o

przyznanie wsparcia pomostowego okresla Beneficjent.

Uczestnicy projektu uprawnieni sg rowniez do przeznaczenia pomocy finansowej ze wsparcia po-

mostowego na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej, w tym kosztow ZUS, podatku oraz optat administracyjnych zwigzanych

z prowadzong dziatalnos$cia.

Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych wynika z indywidualnego zapo-

trzebowania Uczestnika.

Podstawowe wsparcie pomostowe finansowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyzna-

nie podstawowego wsparcia pomostowego przez okres 6 miesiecy liczonych od dnia rozpoczgcia

prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Ztozone przez Uczestnikow wnioski sg oceniane przez Komisjg¢ Oceny Wnioskdw w oparciu

o procedure okreslong w § 6.

Do Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego powinny by¢ zataczone nastgpu-

jace dokumenty:

a) potwierdzenie wykonania ushugi szkoleniowo-doradcze;j;

b) wpis do KRS lub innego wlasciwego rejestru;

¢) kopia nadania numer REGON uczestnikowi projektu;

d) biznesplan dziatalno$ci przedsigbiorstwa (zafgcznik nr 11 do niniejszych Standardow);

e) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/KRUS;

f) o$wiadczenie o niekorzystaniu roéwnolegle z innych srodkow publicznych, w tym zwlaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach RPO WP na pokrycie
tych samych wydatkoéw zwiagzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarcze;j;

g) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktorym uczestnik projektu przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy de minimis z r6z-
nych zrédel i w r6znych formach, ktorej warto§¢ brutto facznie z pomoca,
o ktora si¢ ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku
wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardw — rownowartos¢ w ztotych
kwoty 100 000 euro, obliczonych wedhug $redniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank
Polski obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy;
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h) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym
uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatko-
wych wraz z za§wiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajace
pomocy;

i) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis.

W przypadku, gdy niektore z powyzszych zalacznikéw zostaty przedtozone przez uczestnika

projektu na etapie wnioskowania o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej, nie ma obowiazku sktadania ich ponownie. Wyjatek stanowi sytuacja,
gdy na skutek zaistniatych zmian konieczne jest dokonanie przez uczestnika projektu aktualizacji
ztozonych zatgcznikow.

Beneficjent podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe o przyznaniu podstawowego wsparcia po-
mostowego, ktora okresla w szczegolnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkow oraz stanowi pod-
stawe wyptacenia srodkow.

Beneficjent wyplaca podstawowe wsparcie pomostowe z puli srodkéw zarezerwowanych na ten
cel w projekcie.

Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesigcznych transzach. Przed wyptata kolejne;j
transzy wsparcia uczestnik projektu powinien przedtozy¢ o§wiadczenie o niezaleganiu w optacaniu
sktadek ZUS.

Finansowe wsparcie pomostowe wyplacane jest w systemie zaliczkowym. W zwiazku z powyz-
szym, uczestnik projektu nie moze by¢ zobligowany do przedstawiania dokumentoéw potwierdza-
jacych poniesienie wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego.

W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu istnieje mozliwos¢ przedtu-
Zenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne 6 miesigcy (jednakze nie dtuzej niz do 12 mie-
sigca od dnia rozpoczg¢cia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej). Przedtuzone wsparcie pomo-
stowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomosto-
wego, sktadanego do beneficjenta.

Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego skladany jest przez uczestnika

projektu do beneficjenta nie pozniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia

pomostowego.

Do Whiosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zalaczone

nastepujace dokumenty:

a) zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdro-
wotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow;

b) sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i strat za za-
mkniety ostatni kwartat, aktualny — ostatni ztozony przez uczestnika projektu PIT/CIT, w celu
umozliwienia oceny sytuacji finansowej uczestnika projektu;

c) o$wiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkow publicznych, w tym zwlaszcza
ze $srodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkoéw oferowanych w ramach RPO WP na pokry-
cie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodar-
czej;

d) o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktorym uczestnik projektu przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach podatkowych, pomocy de minimis z r6z-
nych zrédet i w r6znych formach, ktorej warto§¢ brutto facznie z pomoca,
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o ktorg si¢ ubiega, przekracza rownowarto$¢ w zlotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku
wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towaréw — rownowartos¢ w ztotych
kwoty 100 000 euro, obliczonych wedhug $redniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank
Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy; lub
e) oswiadczenie 0o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym
uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatko-
wych wraz z zas§wiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajace
pomocy;
f) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis.
Ocena wniosku odbywa si¢ na postawie skali punktowej zawartej we wzorze wniosku. Maksymal-
nie Uczestnik moze otrzymac 35 pkt. Wsparcie otrzyma maksymalnie 23 osoby z najwyzszg liczba
punktow (wsparcie dedykowane jest dla maksymalnie 51% wszystkich osob, ktore pozyskatly do-
tacje na zatozenie dziatalnosci gospodarczej).
Od wynikoéw oceny Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego NIE przystuguje
odwotanie.
Wyptata uczestnikowi projektu srodkéw w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego odbywa
si¢ z puli $srodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie, na zasadach takich jak dla podstawo-
wego wsparcia pomostowego.
W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od be-
neficjenta, uczestnikowi projektu nie przyshuguje prawo zadania odsetek za opdzniong platnos¢. W
przypadku wystgpienia opoznien w przekazywaniu ptatnosci, wynikajacych z przyczyn niezalez-
nych od beneficjenta, przekraczajacych 14 dni, beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie poin-
formowa¢ uczestnika projektu, w formie pisemnej, o przyczynach op6znien i prognozie przekaza-
nia platnosci.
Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wyniku oceny
merytorycznej ztozonego przez niego wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego w terminie 10
dni roboczych od dnia dokonania oceny, rozumiang jako sporzadzenie listy oso6b zakwalifikowa-
nych do otrzymania wsparcia pomostowego.
Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z
celem jakim jest rozpoczecie i prowadzenie dziatalnos$ci, na ktora otrzymat srodki na rozwoj przed-
sigbiorczosci.
Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego nie moga by¢ tozsame z wydatkami ponie-
sionymi z tytutu realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacji) zawieranej pomig-
dzy uczestnikiem projektu a beneficjentem.
Uczestnicy korzystajgcy ze wsparcia pomostowego, zobowigzani sg do comiesigcznego przekazy-
wania Beneficjentowi o$wiadczenia o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne w terminie do 20-go dnia kalendarzowego nastgpnego miesigca. Brak przekazania o§wiad-
czenia bedzie skutkowal wstrzymaniem kolejnych transz wsparcia.
Procedura odwolawcza dotyczaca wnioskéw o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przed-
sigbiorczos$ci, okreslona w § 10, obejmuje rowniez wnioski o przyznanie wsparcia pomostowego.

§ 8 — Monitoring i kontrola
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Uczestnicy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celow moni-
toringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Uczestnicy sg zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych dokumentow
na kazda jego prosbg.

Uczestnicy zobowigzani sg do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych
(w tym adresu zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) nie-
zwlocznie po zaistnieniu zmiany.

Uczestnicy w trakcie realizacji bloku szkoleniowo-doradczego zobowiazani sa kazdorazowo do
potwierdzania swojej obecno$ci na szkoleniach poprzez ztozenie podpisu na liScie obecnosci oraz
ztozenie podpisu.

Uczestnicy zobowigzani sag do wypehnienia ankiet monitorujacych w trakcie uczestnictwa w pro-
jekcie oraz po jego zakonczeniu, jezeli takowe beda realizowane.

Jezeli na podstawie czynnos$ci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik wykorzystat catos¢ lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego nie-
zgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobral cato§¢ lub czesé
przyznanego wsparcia finansowego w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, IZ RPO
WP 2014-2020 jest uprawniona do dochodzenia zwrotu tych srodkéw od Beneficjenta odpowiednio
w cato$ci lub w cze$ci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych
stad Beneficjent w takim przypadku bedzie dochodzit zwrotu tych $rodkéw od Uczestnika odpo-
wiednio w catosci lub w czgéci wraz z odsetkami w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podat-
kowych.

Uczestnik jest zobowiazany poddac¢ si¢ kontroli przez Beneficjenta, IZ RPO WP 2014-2020 oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowos$ci wydatkowania przyznanego wsparcia finan-
SOWego.

Uczestnik zobowigzany jest rowniez do zapewnienia prawa do wgladu przez wskazane w ust. 7
podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym w ramach
projektu.

Kontrola prowadzonej przez Uczestnika dzialalno$ci gospodarczej powinna by¢ przeprowadzona
przez Beneficjenta w miejscu gtéwnego wykonywania dziatalnosci i/lub dodatkowych miejscach
wykonywania dziatalno$ci. Kontrola moze roéwniez zosta¢ przeprowadzona przez IZ RPO WP
2014-2020 oraz inne uprawnione podmioty.

Beneficjent, jako podmiot odpowiedzialny za prawidlowg realizacj¢ projektu, w tym za rzetelne i
prawidlowe wydatkowanie dofinansowanie projektu, zobowigzany jest do przeprowadzenia kon-
troli kazdej dziatalnosci gospodarczej, powstatej w ramach projektu, co najmniej 2 razy w okresie
do 12 miesiecy od rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu.

Z kazdej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokot zawierajacy podstawowe wnioski 1 spostrzezenia wy-
nikajace z wydatkowania srodkow na rozwoj przedsigbiorczosci przyznanych Uczestnikowi
Uczestnik, na zadanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw poswiadczaja-
cych prowadzenie dziatalno$ci — ma to na celu potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku prowa-
dzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli Uczestnik wykorzysta cato$¢ lub cze¢$¢ przyznanego wsparcia finansowego niezgodnie z
przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobierze catos$¢ lub czgs$¢ przyzna-
nego wsparcia finansowego w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokos$ci, zobowigzany jest
on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w czgéci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.
Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposob nienalezny albo w nadmiernej wyso-
kosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidlowo wykorzystanego lub pobranego wsparcia
finansowego.
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Uczestnik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach,
mogacych zaktéci¢ lub op6zni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i wydatkowa-
nie srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci.

W przypadku zakonczenia dziatalno$ci gospodarczej przed okresem 12 miesiecy od dnia rozpocze-
cia prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, Uczestnik zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficjenta
o tym fakcie w terminie 5 dni roboczych od dnia zaprzestania prowadzenia dziatalnosci.

§ 9 — Rezygnacja Uczestnika z udzialu w projekcie

Uczestnik, ktory zostal zakwalifikowany do udzialu w projekcie, moze z waznej, uzasadnionej
przyczyny zrezygnowa¢ z udzialu przed rozpoczeciem szkolenia z zakresu prowadzenia
i zaktadania dziatalno$ci gospodarczej, informujac o tym Beneficjenta najp6zniej w dniu rozpocze-
cia zaj¢c, podajac powodd rezygnacii.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczgciu szkolenia z zakresu prowadzenia
1 zaktadania dziatalno$ci gospodarczej, moze nastapi¢ wytacznie w uzasadnionych przypadkach
1 wymaga przedtozenia przez Uczestnika o$§wiadczenia w sprawie rezygnacji.

Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w punkcie 1 i 2, mogg wynika¢ z przyczyn natury zdro-
wotnej lub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikow projektu
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentéw regulujacych realizacje
projektu, innych umow zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspotzycia spolecznego.

W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje si¢
utworzenie listy rezerwowej Uczestnikow.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy osob zakwalifikowanych do projektu
przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatlu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow Beneficjent
ma prawo wstrzymac lub anulowa¢ wyptate wszelkich swiadczen przystugujacych Uczestnikowi
za udzial w projekcie.

§ 10 — Procedura odwolawcza

1. Procedura odwotawcza przyshuguje Uczestnikom, ktorzy nie zostang wytypowani do otrzyma-
nia dotacji lub wsparcia pomostowego podstawowego. Odwotanie nie przyshuguje od oceny
Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego.

Uczestnicy o ktoérych mowa w ust. 1 maja prawo wnie$¢ odwotanie w formie pisemnej — od kaz-
dego elementu oceny, ktéra miata wplyw na nie przyznanie dotacji - w terminie 5 dni kalendarzo-
wych od dnia otrzymania informacji dotyczacej oceny.

Odwotanie mozna zlozy¢ osobiscie do biura projektu Beneficjenta w godzinach pracy biura lub za
posrednictwem poczty lub kuriera.
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Za dzien ztozenia odwolania uznaje si¢ dzien, w ktorym odwotanie zostato ztozone lub wptyngto
do Beneficjenta.

Wnoszac odwotanie od oceny Komisji Oceny Wnioskow, Uczestnik projektu powotuje si¢ na kon-
kretne zapisy zawarte w uzasadnieniach oceny przestanych w postaci zanonimizowanych Kart ocen
biznesplanu/wniosku o wsparcie pomostowe, z ktorymi si¢ nie zgadza.

Kazdemu Uczestnikowi projektu przystuguje dostgp do dokumentéow dotyczacych oceny jego
wniosku.

Procedura rozpatrywania odwotan moze wptywac na op6znienie harmonogramu wyptacania dota-
cji pozostatym Uczestnikom.

Beneficjent ma obowigzek rozpatrzenia odwotania wniesionego przez Uczestnika w terminie do 30
dni roboczych od dnia jego zlozenia. Odwolanie moze zosta¢ uznane za niezasadne (wowczas od-
wolanie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych albo odrzucone z przyczyn merytorycznych)
albo zasadne. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, to procedura rozpatrywania odwotania
polega na:

- ponownej ocenie formalnej' wniosku;

- ponownej ocenie merytorycznej>> wniosku.

Odwotlanie zostanie uznane za prawidlowo ztozone, gdy bedzie zawierac:

- dane Uczestnika tozsame z danymi wskazanymi we wniosku;

- numer wniosku

- wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutow odnos$nie przeprowadzonej oceny wniosku,
ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Uczestnika, ocena zgodnosci ztozonego wniosku z kry-
teriami zostata przeprowadzona w sposob nieprawidlowy;

- wlasnoreczny podpis Uczestnika.

Wszystkie zarzuty Uczestnika powinny zosta¢ ujete w jednym odwotaniu. Jezeli, zdaniem Uczest-
nika, ocena zostata przeprowadzona niezgodnie w wigcej niz w jednym kryterium oceny, w odwo-
faniu nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Odwolanie powinno zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow. Do odwotania
mozna dotaczy¢ dokumenty mogace swiadczy¢ o shusznosci podniesionych zarzutow w srodku od-
wolawczym.

Nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, ktore zostalo wniesione:

- po terminie wskazanym w ust. 2;

- W sposob sprzeczny z ust. 91 10;

Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 10 dni roboczych od dnia jego wplywu.

Beneficjent ma obowiazek pisemnego poinformowania Uczestnika o wynikach rozpatrzenia odwo-
tania. Od wynikéw procedury odwotawczej nie przystuguja zadne srodki odwotawcze. Wyniki pro-
cedury stanowig ocen¢ wigzaca i ostateczng.

Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, wniosek zostanie przekazany do powtornej oceny,
dokonywanej przez oceniajgcych niezwigzanych do tej pory z oceng wniosku, ktorego odwotanie
dotyczyto. Powtdrna ocena wniosku jest ocena wiazaca i ostateczna, od ktorej nie przystuguje od-
wotlanie.

Ostateczne zamknigcie listy Uczestnikow kwalifikujacych si¢ do otrzymania dotacji mozliwe jest
po rozpatrzeniu wszystkich odwotan rozpatrywanych w ramach listy zakwalifikowanych osob do
projektu.

. Kazdemu Uczestnikowi przystuguje dostep do dokumentow dotyczacych oceny.

! Jezeli uczestnik odwotuje si¢ od oceny formalnej.

2

wp

Oceny merytorycznej dokonuja dwie osoby z KOW, pod warunkiem, Ze nie uczestniczyly one

ierwszej ocenie Wniosku.

3 Jezeli uczestnik odwotuje si¢ od oceny merytoryczne;j.
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§ 11 - Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w niniejszym Regulaminie sporzadzany jest proto-

kot z posiedzenia KOW, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat osob biorgcych udzial w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,

¢) informacje na temat wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty dofinan-
sowania,

d) informacj¢ na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

Do protokotu z oceny dolacza si¢ w formie zalacznikow:

a) dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta KOW w okreslonym sktadzie,

b) listg obecnosci podpisang przez cztonkow KOW i obserwatora4,

¢) upowaznienie Zastgpcy Przewodniczacego Komisji (w przypadku, gdy Przewodniczacy wy-
znaczyt Zastepce),

d) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem czlonkéw KOW, ktorzy je ocenili, ocenami
poszczegblnych cztonkéw KOW i ich ostateczng ocena,

e) Karty oceny wniosku wypehione i podpisane przez cztonkow KOW, ktérzy przeprowadzali
oceng wnioskow,

f) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktow pod-
pisang przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskow
wylonionych do wsparcia finansowego,

g) inne istotne dokumenty.

Protokoét z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zatacznikami oraz wnioskami Uczestnikow o

otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§ 12 — Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum 5 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu www.mcs.edu.pl

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie IZ RPO
WP 2014-2020, a nastgpnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze Uczestnikow
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy umow zawieranych
z Uczestnikami projektu oraz akty prawne i dokumenty programowe dotyczace realizacji projektow
w ramach RPO WP 2014-2020.

4 Jesli dotyczy.
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Regulamin sporzadzono: ..................
Regulamin zatwierdzono: .................

Regulamin opublikowano: ...............

Lista zatacznikow:

Zal. nr 1_Wzoér umowy o $wiadczenie ushug szkoleniowo-doradczych,

Zal. nr 2_ Wz6ér wniosku o przyznanie dotacji

Zatl. nr 3_Wz6r o§wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis

Zat. nr 4 Wzdbr oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

Zat. nr 5 Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji

Zal. nr 6_Wz6r biznesplanu

Zal. nr 7_Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej

Zal. nr 8 Wzor o§wiadczenie o zgodzie na zaciagnigcie przez matzonka osob fizycznych zobowigzan
Zat. nr 9 Wzdbr wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zat. nr 10 Wzo6r umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego

Zat. nr 11 _Wzo6r wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zal. nr 12_Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
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